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FACULDADE HORIZONTINA

FACULDADE HORIZONTINA — FAHOR
REGULAMENTO INTERNO

INTRODUCAO

A Faculdade Horizontina — FAHOR é uma instituicdo de ensino superior mantida pela INSTITUICAO
SINODAL DE ASSISTENCIA, EDUCACAO E CULTURA - ISAEC, sociedade civil de direito privado e
sem fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Sao Leopoldo, estado do Rio Grande do Sul. A
FAHOR rege-se pela legislacdo do Ensino Superior, pelo Estatuto da Entidade Mantenedora e por
seu préprio Regimento. Esta vinculada ao Sistema Federal de Ensino, acatando as determinagdes
dele emanadas.

FINALIDADES

A Faculdade Horizontina possui as seguintes finalidades:

| — Desenvolver educacao superior, abrangendo cursos de Graduacdo, Educacédo Profissional
Tecnoldgica, Programas de Pdés-Graduacdo, Extensdo em Programas e Atividades, formacéo
continuada, cursos Sequéncias, cursos de aperfeicoamento e de capacitacdo especifica.

Il — Os cursos, programas e atividades serao ministradas nas modalidades presencial e a distancia,
ou por complementacgéo entre elas.

lIl - Estimular a realiza¢do de pesquisa cientifica e o desenvolvimento das ciéncias nos dominios da
cultura, que constituem objeto de seu ensino.

IV — Contribuir para o desenvolvimento social, cultural e econdmico sob orientagdo do principio da
filosofia crista luterana.

V — Estimular a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e tecnolégicos através de
publicagBes ou outras formas de comunicagédo, visando a socializagdo desses conhecimentos.

VI — Prestar servicos a comunidade local e regional.

MISSAO

Promover a formacgéo académica e tecnoldgica, habilitando e qualificando profissional ético, com
viséo critica, sistémica, interativa e empreendedora, para servir na comunidade.

VISAO



Ser um centro reconhecido nacionalmente pela exceléncia educacional e tecnoldgica no setor do
agronegocio, integrado a rede SINODAL de educacédo e de referéncia na formacéo de liderancas
empreendedoras.

OBJETIVOS GERAIS DA FAHOR

| — Promover e desenvolver 0 ensino, a extensdo e a pesquisa na area do agronegécio como aporte
de conhecimento tecnoldgico sustentavel.

Il — Fomentar a cultura e a socializacdo do conhecimento através da promoc¢éo de eventos técnico-
cientificos, de publicacdes em revistas cientificas, da participagdo em congressos, semindarios e
outros.

IIl — Constituir espacgos de desenvolvimento cientifico e tecnoldgico.

IV — Promover a educacado integral, desenvolvendo o conhecimento cientifico, tecnolégico e
humanistico, que capacitam o individuo identificar, formular e resolver problemas, tomando decisées,
sendo empreendedor e pro-ativo, com visdo critica, interdisciplinar e sistémica, considerando os
aspectos politicos, econdmicos, sociais, e ambiental, a partir da ética e do comprometimento com a
qualidade de vida.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

DIRECAO

O Corpo Diretivo é responsavel pela gestdo do processo Académico-educacional. Entre outras
fungbes, cabe ao Corpo Diretivo:

- Representar a Faculdade perante 6rgdos internos e externos;

- Atribuir as atividades de ensino, pesquisa e extensao entre os professores;

- Promover a integragdo das atividades didatico-cientificas e técnico-administrativas;

- Elaborar o plano anual da Faculdade e a respectiva proposta orcamentaria;

- Propor projetos de ensino, pesquisa e extensdo, bem como participacdo em eventos cientificos
culturais e esportivos;

- Propor convénios para o desenvolvimento de projetos;

- Apresentar ao Conselho Escolar relatério das atividades apds o encerramento de cada ano letivo.

COORDENACAO GERAL

A coordenacao geral cabe promover o intercambio entre as coordenacgfes de curso, de extenséo e
pesquisa garantindo assim a uniformidade e a integracao entre as diversas areas da instituicao. Entre
as competéncias destacam-se:

- Assessorar a execug¢do do orgamento anual;

- Assessorar o corpo diretivo nas a¢fes de ambito geral;

- Coordenar a execugéo de materiais de divulgagdo da institui¢ao;

- Representar a instituicdo externamente quando for convocado;



- Elaborar o calendario e o quadro de horarios geral da instituigéo;

- Assessorar a direcdo na condugédo das atividades académicas;

- Auxiliar nos processos de contratacéo de docentes e funcionarios da instituicao;
- Conduzir comissées quando for solicitado.

COORDENACOES

As coordenacdes de curso e de area tém o papel de administrar o cotidiano dos cursos ou area,
através da sua relagdo mais proxima com alunos e professores. O coordenador deve ouvir as
solicitagbes, colocar em pratica as sugestdes pertinentes e orientar os alunos para que sejam
responsaveis pela propria formagcédo. Além disso, os coordenadores precisam ter uma habilidade
especial em administrar conflitos. Compete ao coordenador:

- Elaborar a proposta de horario do curso;

- Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

- Fiscalizar o cumprimento dos programas de ensino;

- Decidir sobre pedidos de transferéncia, aproveitamento de estudos;

- Aprovar o projeto pedagdgico;

- Participar ativamente do processo de reconhecimento do curso;

- Representar o curso em eventos, seminarios, congressos ou a instituicdo quando designado;

- Participar dos processos de selecdo de docentes;

- Fornecer subsidios para elaborag¢éo da proposta orgamentaria;

- Prestar informacdes sobre o andamento das atividades desenvolvidas no curso;

CORPO DOCENTE

As atividades docentes compreendem:

- Atividades de ensino de componentes curriculares pertencentes aos cursos da FAHOR;

- Atividades de acompanhamento, orientacdo e supervisdo de estagios e trabalhos de concluséo de
CUrso;

- Atividades administrativas, vinculadas ao ensino, pesquisa e extenséo, por ele exercido;

- Demais atividades de ensino pelas quais for responsavel na FAHOR.

Entre os deveres do professor destacam-se:

- Reger as aulas de conformidade com a distribuicdo de horario estabelecida;

- Cooperar com as coordenag@es de curso, pela disciplina geral da instituicao e, particularmente, pela
disciplina das classes ou turmas a seu cargo;

- Registrar nos diarios de classe o contetdo lecionado, imediatamente apds a aula;

- Entregar pontualmente, nas datas pré-estabelecidas, as coordenacbes, os diarios de classe
preenchidos com o aproveitamento de cada aluno;

- Participar das atividades de pesquisa e extensao para as quais for designado;

- Comunicar ao coordenador, com antecedéncia minima de 1(um) dia Util, as auséncias previstas,
para que seja providenciada a sua substitui¢ao;

- Apresentar ao Coordenador, para fins de aprovacao e no prazo determinado, os planos de ensino;

- Comparecer as reunides programadas.



Sao direitos do professor:

- Perceber salarios compativeis com a funcao docente;

- Escolher entre seus pares seus representantes nos 6rgdos colegiados;

- Representar, junto ao Coordenador, contra atos de insubordinacéo e indisciplina de discentes;

- Afastar-se temporariamente, desde que devidamente autorizado, para participar de cursos de pos-
graduagdo e outros eventos.

SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica é o 6rgdo responsavel pela escrituragao, arquivo e fichario referentes a vida
académica do aluno. Também a Secretaria Académica cabe, a elaboracao e publicacdo de editais, o
controle e a atualizacdo de informagbes perante os érgdos estaduais e federais, dentre eles o
Ministério da Educacao e Cultura — MEC.

TESOURARIA / CONTABILIDADE

A Tesouraria/contabilidade da FAHOR tem a atribuicdo de registrar todos os atos e fatos contabeis,
admissado e demissao de docentes e funcionéarios da instituicdo, receber e controlar os pagamentos
de compras, dos carnés (boletos) das mensalidades dos Académicos, além de participar na
elaboracao do orcamento da institui¢éo.

SETOR DE REPROGRAFIA

Cabe a este 6rgédo a tarefa de apoiar a comunidade académica, na reproducdo de documentos,
artigos de periddicos, textos e capitulos de livro respeitando a propor¢éo dos direitos autorais.

O servigo de Reprografia da Faculdade Horizontina funciona nas dependéncias da FAHOR no horario
das 7h30min as 11h50min e das 13h15min as 17h35min e das 18h50min as 23h em dias de semana
e, aos sabados das 7h30min as 11 horas.

BIBLIOTECA

A Biblioteca da FAHOR esta localizada no pavilhdo Administrativo e Pedagogico. Qualquer
académico e professor da instituicdo podem utilizar o acervo da biblioteca para consulta local e
empréstimo domiciliar, desde que obede¢a ao Regulamento Interno da mesma.

A funcdo de uma Biblioteca é dar suporte informacional tanto para docentes, discentes e a
comunidade em geral, por isso, ndo deve ser considerada apenas um depdsito de livros e sim um
laboratério de recuperacao de informacgdes, onde todos 0s seus usuarios possam estar conectados
com as mais recentes informacdes disponibilizadas pelo mercado editorial e também com as
tecnologias informacionais on-line. Por ser um centro difusor de informacdes, a Biblioteca € um dos
setores estratégicos da instituicdo muito visada pela Comissédo de Avaliagdo do MEC, visto que sua
importancia no processo ensino-aprendizagem € fundamental para o aprimoramento do corpo
discente.

Horério de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 11h50min; 13h15min as
17h35min; 18h30min as 22h30min e aos sabados das 08h as 11 horas e das 14h as 17horas.



Servicos Prestados

- Empréstimos domiciliares;

- Consultas ao acervo;

- Orientacao na busca de material bibliogréafico;
-Consulta a Internet.

Empréstimo de Material Bibliogréafico

De acordo com o Regulamento da Biblioteca o aluno poderd emprestar somente livros , ficando os
demais materiais disponiveis para consulta local. Estando o aluno devidamente cadastrado, podera
retirar até 02(dois) livros por vez, pelo prazo de 07(sete) dias.

O empréstimo de livros a docentes podera ser feito para um prazo de devolugéo de até 15 dias e
numa quantidade de até 5 (cinco) livros.

Para a devolucao do(s) livro(s) em atraso, ou seja, que ocorrerem apos o prazo estipulado, havera
incidéncia de multa, valor correspondente ao nimero de dias de atraso e por material emprestado
contados os dias Uteis.

O académico é responsavel pelo livro que retira da biblioteca sendo-lhe vedado o repasse de livros
dos mesmos para terceiros;

CORPO DISCENTE

O corpo discente é constituido pelos alunos regularmente matriculados nos cursos da FAHOR.

Sao deveres do aluno:

| - Comparecer pontualmente as aulas, as provas e exercicios praticos, reunides, ensaios e excursées
que tenham sido programadas por quem de direito;

Il - Permanecer no estabelecimento durante o periodo escolar, salvo em casos previstos mediante
licencga ou justificacao;

lIl - Acatar a autoridade da Diretoria, dos professores e dos demais funcionarios no desempenho de
suas fungdes, bem como tratar com respeito os colegas, demais autoridades e visitantes;

IV - Proceder com rigorosa probidade e honestidade no desempenho de todas as atividades
escolares;

V - Zelar pela conservacao do prédio e aparelhamento escolar;

VI - Respeitar a integridade fisica e moral dos colegas, professores, funciondrios e outras pessoas
gue se envolverem no ambiente da institui¢ao;

VII - Cumprir os prazos estabelecidos pela Diretoria para a efetivacéo de matricula, inscri¢éo,
pagamento de mensalidade, recolhimento de taxas e demais determinacgdes que possam surgir.

Sao direitos do aluno:

| - Expor eventuais dificuldades encontradas no desempenho de suas tarefas e obrigacoes;

Il - Solicitar orientacéo e auxilio de professores;

Il - Apresentar sugestdes relativas a melhoramentos na vida escolar, tanto aos professores quanto ao
Corpo Diretivo;

VI - Organizar-se em associagfes estudantis, respeitadas as determinacdes legais;

V - Freqlentar a Biblioteca, as instalacdes desportivas e demais dependéncias a que tiver acesso,
sem prejuizo do desempenho de suas atividades estudantis, obedecidas as disposi¢des legais; e...



VI - Receber a necessaria orientacdo em caso de conduta repreensivel.

E vedado aos alunos:

| - Fazer listas ou subscricdes para obter fundos destinados a viagens, excursées e outras iniciativas
sem licenca expressa da Coordenacgéo do Curso;

Il - Usar indevidamente o nome da FAHOR para quaisquer atividades;

Il - Distribuir folhetos ou impressos de qualquer natureza, e ocupar-se na Faculdade, com trabalhos
estranhos ao servigo escolar; e

IV - Portar-se indevidamente com as pessoas de sua convivéncia, seja por atitudes, palavras ou
gestos.

LABORATORIOS DE INFORMATICA

Os Laboratérios de Informética poderdo ser usados mediante autorizacdo dos Coordenadores de
Curso e prévio agendamento com os monitores. Obrigatoriamente as atividades nos laboratérios
deverdo ser acompanhadas de um monitor.

Cabe ao académico observar o regulamento préprio de funcionamento dos laboratérios e zelar pela
sua conservacgao. Infracdes das normas estabelecidas implicam em sansfes que estao previstas no
Regimento Interno da Instituig&o.

REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO

O Regulamento da Faculdade Horizontina — FAHOR é o instrumento pelo qual sdo estabelecidos os
procedimentos do funcionamento administrativo, os quais ndo estdo contemplados no Regimento
Interno. Suas alteragbes devem ser processadas via Conselho de Ensino Superior da FAHOR e
aprovado pelas instancias superiores.

TITULO | - DA TERMINOLOGIA

Art. 1° - Para efeito da aplicacdo do Regulamento dos Cursos de Graduacdo € adotada a seguinte
terminologia:

ABANDONO DE CURSO - Configura-se pela ndo inscricdo do aluno em disciplinas, depois de
esgotados os dois periodos de trancamento, de qualquer natureza, permitidos pelo Regulamento da
Instituicao.

ABANDONO DE PERIODO LETIVO - E a situagdo na qual o aluno, inscrito em disciplinas, ao
término do periodo letivo é reprovado por insuficiéncia de freqiiéncia em todas as disciplinas nas
quais se inscreveu, acarretando Trancamento Automatico por Abandono.



AJUSTE DE MATRICULA — E o periodo previsto no Calendario Escolar e Administrativo de

Atividades Académicas destinado as alteragBes académico-administrativas no Plano de Estudos do
aluno.

ALUNO — aquele que, em decorréncia do ato da matricula inicial, formaliza um vinculo de ingresso

na instituicdo, ocupa uma vaga em um dos cursos da Instituigdo.

ALUNO IRREGULAR — ¢é aquele que nao ostenta o status de aluno em face do ndo atendimento as

condig¢@es indispensaveis ao vinculo institucional. Parecer n® 365 de 17/12/2003.CES/CNE.

ALUNO REGULARMENTE MATRICULADO - Aluno que procedeu a matricula inicial formalizando
um vinculo de ingresso na instituicdo, em disciplinas no periodo letivo corrente ou ndo encontra-se
em Trancamento Automatico, Trancamento Automatico por Abandono ou Trancamento Solicitado.

APOSTILAMENTO DE HABILITACAO - Registro oficial suplementar, aposto a um Diploma de
Graduacao.

APROVEITAMENTO ESCOLAR - Resultado dos indices conseguidos pelo aluno durante as
atividades escolares, expresso pela nota final, coeficiente de rendimento e registro de freqiiéncia.

CALENDARIOS ESCOLAR E ADMINISTRATIVO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - Determinac&o
de datas e prazos para os atos administrativos decorrentes dos procedimentos académicos, a serem
cumpridos pelas instancias competentes, corpo docente e discente.

CANCELAMENTO DE CURSO - a matricula pode ser cancelada a qualquer tempo, é um direito do
aluno decidir se ndo quer mais estudar. Significa desisténcia total do curso.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA - E o ato administrativo pelo qual uma disciplina é excluida do
Plano de Estudos do aluno, podendo ser de natureza Administrativa ou Solicitada, quando for
realizado pela Administracao ou requerido pelo aluno, dentro dos prazos estabelecidos no calendario
escolar.

CANDIDATO - é o cidaddo aprovado no processo seletivo e que ainda ndo adquiriu o status de

“aluno”, ndo estabeleceu um vinculo através do ato da matricula.

CARTEIRA DE ESTUDANTE - Documento emitido anualmente e que comprova a condi¢éo oficial de
aluno desta Faculdade.

CONTROLE DE FREQUENCIA - Compete ao professor ministrante da disciplina verificar e registrar

a cada aula, no respectivo Diario de Classe, a freqiiéncia dos alunos matriculados nas atividades
escolares correspondente a cada hora-aula ministrada.

CONVENIO CULTURAL - E a forma de ingresso de estudantes estrangeiros, com base em termos de
acordos oficiais, celebrados por instancias da Administracdo Federal ou por esta Faculdade, e regidos
por legislacao especifica.

CURRICULO ACADEMICO - Documento emitido periodicamente, onde consta o desempenho
académico do aluno, acumulado por periodo letivo, o coeficiente de rendimento, o total de créditos
acumulados, as dispensas e cancelamentos em disciplinas.



CURRICULO MINIMO - Listagem de disciplinas fixadas pelo 6rgdo competente do Ministério da
Educacéo e do Desporto, para determinar o conjunto de conhecimentos essenciais a estruturacdo de
um Curso de Graduagéo.

CURRICULO PLENO - Conjunto de disciplinas que atendam ao curriculo minimo do curso, acrescido
de outras disciplinas, componentes curriculares e atos que lhes sejam complementares e das atitudes
filosoficas e éticas que déem sentido a formacao académica e profissional.

DIARIO DE CLASSE - Documento escolar oficial onde sdo registradas as notas atribuidas aos
alunos, a frequéncia e discriminado o contetido programatico ministrado.

DIPLOMA DE GRADUACAO - Documento oficial expedido ao graduado e que Ihe confere um grau e
um titulo.

DISCIPLINA - Uma das formas pela qual o componente curricular se apresenta no curriculo pleno,
onde pode aparecer com a mesma denominagao da matéria que a originou, ou desdobrada sob a
forma de diversas denominacgdes, organizando um contetddo de conhecimentos afins.

DISCIPLINAS ELETIVAS - Disciplinas incluidas no elenco de disciplinas oferecidas pela Faculdade,
de livre escolha do aluno, com o objetivo de ampliar a sua formacéo, devendo ser obtido um nimero
minimo de créditos nestas disciplinas, explicitados no curriculo pleno de cada curso, para a
integralizacao curricular.

DISCIPLINAS OPTATIVAS - Disciplinas que visam ampliar a formacéo profissional, de livre escolha
do aluno, dentre um rol de disciplinas previamente determinadas e apresentadas pelo curso de
graduacéo, devendo ser obtido um ndmero minimo de créditos, explicitado no curriculo pleno de cada
curso, para a integralizacéo curricular.

DISPENSA DE DISCIPLINA - Reconhecimento do valor formativo equivalente a disciplina do
curriculo desta Faculdade, obrigatéria, optativa ou eletiva, cursada com aproveitamento nesta ou em
outra Instituicdo de Ensino Superior.

ESTAGIO - Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas a estudantes
pela participagdo em situagdes reais de vida e de trabalho em seu meio, realizado na comunidade em
geral, ou junto a pessoa juridica de direito publico ou privado.

EXAME - Ato de avaliacdo de alunos que ndo alcancaram a média final igual ou maior do que o
minimo estabelecido para a aprovacao no Periodo Letivo Regular, podendo também ser solicitada por
alunos que conseguiram aprovacao.

HABILITACAO - Ramo de estudos dentro de um curso amplo, compreendendo disciplinas constantes
de curriculos especificos.

HISTORICO ESCOLAR - Documento oficial que representa o desempenho académico do aluno,
contendo o registro das disciplinas e créditos obtidos, as monitorias exercidas e as atividades
complementares a graduagdo durante o seu vinculo com a Faculdade, tais como, pesquisas,
atividades de extensdo, estdgios ndo curriculares, participacdo em eventos académicos oficiais e
outros.



INTEGRALIZACAO CURRICULAR - Obtenc&o do nimero total de créditos nas disciplinas fixadas no
curriculo pleno do curso.

MATRICULA INICIAL — mediante Processo Seletivo - ato pelo qual candidato e instituicio
celebram um vinculo do qual resulta a condicdo de integrante do quadro discente, na condicdo de
aluno regular, ocupando vaga.

MUDANCA DE CURSO - E o procedimento facultado aos alunos do curso de graduacdo pelo qual,
através de aprovacao e classificagdo em concurso interno, Ihes é permitido o ingresso em outro curso
de graduacao.

NOTA FINAL - E a nota do aluno, registrada no Resumo Semestral, que podera resultar ou da média
aritmética simples ou ponderada das verificagbes as quais o aluno foi submetido, excetuada a do
Exame, ou da média aritmética entre a média das notas das verificagcdes e a do Exame.

PERIODO LETIVO REGULAR - Periodo estabelecido pelas datas inicial e final nos Calendarios
Escolar e Administrativo de Atividades Académicas, e que compreendera, no minimo, o nimero de
dias letivos determinado por legislagcdo superior.

PLANO DE ESTUDOS - Documento que registra as disciplinas e turmas nas quais o aluno se
inscreveu, em um semestre letivo, acrescido das eventuais alteracdes decorrentes do periodo de
ajuste.

PRE-REQUISITO (de uma disciplina) - Aprovagdo em disciplina(s) cujo contetido programatico seja
indispenséavel para a compreenséo e apreenséo de outra(s) disciplina (s).

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS - Agfes necessarias ao fluxo natural das atividades dos cursos
nesta Faculdade.

PROCESSO SELETIVO — processo da instituicdo que, oportuniza aos cidadaos, concorrer em

condi¢cBes de igualdade, a uma das vagas oportunizadas para o curso para o qual o cidadao é
candidato a vaga.

PROVAVEL FORMANDO - Aluno que, tendo em vista as disciplinas nas quais se inscreveu, podera
conseguir a integralizacao curricular de seu curso naquele periodo.

REABERTURA DE MATRICULA - Consiste na reativagdo da matricula dos alunos que estdo em
situacdo de trancamento.

RECONDUCAO DE MATRICULA - Consiste no retorno do aluno cancelado as atividades discentes,
depois de cumpridas condi¢8es especificas, estabelecidas pela Faculdade.

REINGRESSO - Forma de ingresso sem concurso vestibular, permitida a portadores de diploma de
curso superior reconhecido.

REOPCAO DE CURSO - E o procedimento pelo qual alunos dos cursos de Engenharia, apds terem
optado por um ciclo profissional, solicitam ao Coordenador do Curso a mudanca do curso escolhido
originalmente, consoante normatizacdo emanada do Coordenador do Curso pretendido.



REOPCAO DE HABILITACAO - E o procedimento pelo qual alunos de cursos de graduacdo que
oferegam mais de uma habilitacdo podem optar por mudanca, mediante solicitagdo ao Coordenador
do Curso, consoante normatizagdo emanada deste.

TITULACAO - E a denominagdo especifica conferida ao concluinte de um curso de graduac&o,
decorrente da integralizacao curricular deste curso.

TRANCAMENTO DE MATRICULA - Suspensdo temporaria dos estudos do aluno, mantendo o seu
vinculo com a Faculdade e garantindo o seu retorno ao cadastro de alunos aptos a inscricdo em
disciplina no periodo seguinte, ao término do periodo de Trancamento Solicitado.

TRANSFERENCIA - Passagem do vinculo do estudante de uma Instituicio de Ensino Superior para
outra, com a finalidade de prosseguimento de estudos no mesmo curso de origem.

VAGA - é determinada, para cada curso/habilitacdo/turno, no ato legal de autorizagdo de
funcionamento do curso pelo MEC.

VESTIBULAR - Modalidade de Concurso Puablico, Processo Seletivo, que permite ao candidato,
aprovado e classificado dentro do nimero de vagas oferecido, ingressar em curso de graduacgéo de
Instituicao de Ensino Superior.

VINCULO — do vinculo resulta, como se vé o status de aluno de curso superior, graduacdo, quando

se trata da hipétese prevista no Art.44, inciso Il, da Lei 9.394.

TITULO Il - DO INGRESSO E SUAS FORMAS

CAPITULO | - DAS FORMAS DE INGRESSO

Art. 2° - O ingresso nos Cursos de Graduacdo da Faculdade Horizontina € feito por uma das
seguintes modalidades:

a) Exame Vestibular;
b) Transferéncia;

c¢) Reingresso;

d) Convénio Cultural.

Paragrafo Unico - Sera permitida ao aluno matriculado em um Curso de Graduacdo a
Mudanca de Curso e a Reopg¢édo, de acordo com o que dispdem, respectivamente, os artigos 10 e 11
deste Regulamento.
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SECAO | - DO EXAME VESTIBULAR

Art. 3° - O ingresso através do Vestibular é garantido e facultado ao candidato que, tendo concluido o
segundo grau e se submetido ao Concurso Publico realizado por esta Faculdade, tenha sido
aprovado e obtido classificacdo dentro do nimero de vagas e turnos oferecidos para o curso
pretendido.

SECAO Il - DA TRANSFERENCIA

Art. 4° - O ingresso através de Transferéncia é facultado ao aluno de outra Instituicdo de Ensino
Superior, dentro de uma das seguintes modalidades:

a) Transferéncia Obrigatéria ou ex-officio;
b) Transferéncia de outra instituicdo de ensino;

Paragrafo Unico - O aluno ingressante por qualquer destas modalidades devera integralizar o
curriculo no tempo maximo de duracgao previsto para o curso, contando-se o tempo decorrido desde
gue iniciou o curso na instituicdo de origem.

Art. 5° - A Transferéncia Obrigatéria ou ex-officio € a vinculagdo do aluno oriundo de Instituicdo de
Ensino Superior, por forca da Legislagdo Federal, em qualquer época do ano, independente da
existéncia de vagas, quando se tratar de Servidor Publico Federal ou membro das For¢as Armadas,
ou dependentes, quando requerida em razdo de comprovada remog¢éo ou transferéncia de oficio,
acarretando mudanca de domicilio para o municipio onde se situa a Faculdade ou para localidade
proxima.

§ 1° - Este beneficio s6 serd concedido quando o requerente estabelecer domicilio onde se
situa a Faculdade ou em localidade préxima, na qual inexista Instituicdo de Ensino Superior.

§ 2° - O pedido de Transferéncia deverda ser protocolado junto a secretaria académica que o
encaminhard ao coordenador de curso para analise técnica e posterior decisdo da Dire¢éo, devendo
estar instruido com os seguintes documentos:

a) requerimento enderegado a Dire¢éo da Instituicao;

b) copia autenticada do ato de transferéncia “ex-officio” ou remocao, publicado em 6rgao
oficial de divulgagéo ou publicacdo em érgéo oficial;

c) declaracdo da autoridade maior do 6rgdo competente, constando a remocdo ou
transferéncia "ex-officio”.

d) histérico escolar atualizado, original ou copia autenticada.

e) programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s);

f) declaragdo de que o requerente esta regularmente matriculado na instituicdo de origem;
g) declaragéo do tipo de ingresso na IES e data de admissao;

h) decreto de reconhecimento ou portaria de autorizagdo do curso na IES de origem;
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i) prova do género da Instituicdo, se publica ou privada;
j) demonstrativo do desdobramento das matérias;

[) comprovante de residéncia emitido por 6rgdos publicos ou concessionarios de servicos
publicos, anterior e atual;

m) quando dependente certiddo de nascimento, casamento ou outros documentos que
caracterizem esta situacao;

Art. 6° - Para a transferéncia de outra Instituicdo de Ensino Superior, os interessados deverdo
protocolar requerimento nos prazos previstos no calendario académico. Serdo deferidos os pedidos
desde que: haja vaga para o curso pretendido; o aluno esteja devidamente matriculado na instituicao
de origem, no periodo de expedi¢do do atestado de vaga e respeitado a Legislacdo vigente; e o
aluno anexe ao pedido a seguinte documentagéo:

a) declaracdo da sua situacdo académica na Instituicdo de origem;

b) histérico escolar original, constando dados do Processo Seletivo, as disciplinas
cursadas com a indicacao de aproveitamento, carga horaria e o sistema de avaliacao;

¢) quadro de equivaléncia entre matérias do curriculo minimo e as disciplinas do curriculo
pleno da Instituicdo de origem;

d) documento comprobatorio de autorizacao e/ou reconhecimento do curso;

e) programas das disciplinas cursadas autenticados pela Instituicdo de origem.

SECAO Il - DO REINGRESSO

Art. 7° - O Reingresso far-se-4 por Concurso Publico regulamentado por edital especifico,
condicionado a existéncia de vaga, para portadores de diploma de curso superior Reconhecido.

SECAO IV - DO CONVENIO CULTURAL

Art. 8° - O Convénio Cultural, ingresso de estudantes estrangeiros com base em Acordos Culturais
firmados entre o Brasil e outros paises, de acordo com o protocolo celebrado entre o Departamento
de Cooperacéo Cientifica, Técnica e Tecnolégica  do Ministério de Relacbes Exteriores e a
CAPES/MEC, tera o numero de vagas definido através de decisdo do Conselho de Ensino Superior.

Art. 9° - A Faculdade podera estabelecer convénios culturais com Instituicbes de Ensino Superior
nacionais e estrangeiras ou com outros paises, cujo niumero de vagas destinadas aos cursos de
graduacéo sera definido em resolugbes especificas do Conselho de Ensino Superior , para cada
convénio celebrado.
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CAPITULO Il - DA MUDANCA DE CURSO

Art. 10 - A Mudanga de Curso, procedimento facultado ao aluno que tenha cursado com
aproveitamento pelo menos 20 (vinte) créditos obrigat6rios no curso de origem, far-se-a por Concurso
Interno, regulamentado por edital especifico e condicionado a existéncia de vaga.

§ 1° - Poderdo requerer Mudanca de Curso alunos que ingressaram nesta Faculdade por
qualquer modalidade, exceto por Reingresso e Convénio Cultural.

§ 2° - O aluno s6 podera mudar de curso uma Unica vez.

§ 3° - A Mudanca de Curso s6 sera permitida ao aluno que puder integralizar o curriculo do
Novo curso no seu tempo maximo de duragdo, contando-se o tempo decorrido desde o ingresso no
curso de origem.

CAPITULO IIl - DA REOPCAO

Art. 11 - A Reopgéo é o procedimento pelo qual o aluno tem modificada a sua vinculagao original a
um curso de graduacdo ou a uma habilitagdo dentro do mesmo curso, sem a necessidade de
concurso interno.

§ 1° - A Reopcdao é solicitada pelo aluno ao Coordenador do Curso ao qual pretende se
vincular ou ao Coordenador do seu préprio curso, no caso de habilitagdes, obedecendo normatizacéo
emanada destes.

§ 2° - Este procedimento s6 é permitido uma Unica vez.

TITULO Il - DA SELECAO PARA O INGRESSO

Art. 12- Cabera ao Coordenador Geral da FAHOR a responsabilidade pela coordenacéo das diversas
modalidades de ingresso de alunos nos cursos de graduacao, excetuada as que forem através de
Convénio Cultural e Transferéncia Obrigatéria ou ex-officio.

Paragrafo Unico - O ingresso pela modalidade Convénio Cultural sera administrado pela Direg&o,
obedecidas as disposic¢des vigentes.

CAPITULO | - DO EDITAL E DAS CONDICOES GERAIS
PARA INGRESSO
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Art. 13- O edital devera especificar, no minimo, para cada uma das modalidades de ingresso:
a) niUmero de vagas;
b) forma e critério de selecao;
¢) datas de inscri¢cao, da prova de sele¢éo e de matricula dos classificados;
d) documentacao necessaria;
e) exigéncias especificas dos cursos;
f) prazo de prescricdo do Concurso;
g) valor da taxa de inscri¢ao.

Art. 14 - E vedada a transferéncia, excetuadas as por forca de lei, de estudantes que tenham cursado
com aproveitamento mais de 75% (setenta e cinco por cento) dos créditos do curriculo pleno do seu
curso de origem.

CAPITULO Il - DA MATRICULA

Art. 15 - Tera direito a sua matricula o estudante que cumprir as condi¢des para 0 ingresso nesta
Faculdade. E o ato pelo qual candidato e instituicio celebram um vinculo do qual resulta a condig&o
de integrante do quadro discente, na condicdo de aluno regular, ocupando vaga. O estudante
matriculado ingressa no cadastro geral da instituicdo, recebendo um ndmero que o acompanhara
durante a sua vida escolar. No ato da primeira matricula os candidatos novatos devem comparecer
nas datas fixadas, munidos da documentagdo exigida no edital, devendo efetuar o pagamento da
primeira mensalidade no ato da matricula inicial. S&o os seguintes documentos:

a) Certiddo de nascimento ou casamento;

b) Documento de regularidade com o servigo militar;
¢) Historico Escolar de Conclusdo do Ensino Médio;
d) Titulo Eleitoral;

e) Uma foto 3 x 4 recente;

f) Cédula de Identidade;

g) CPF

§ 1° - A efetivacdo da matricula é atribuicdo da Secretaria Académica da FAHOR
oficializando este ato o vinculo do estudante com esta Faculdade.

§ 2° - N&o sera permitido ao mesmo aluno manter mais de uma matricula, simultaneamente,
em cursos de graduacao.

14



CAPITULO Il - MATRICULA DE ESTUDANTE ESTRANGEIRO

Art. 16 — O aluno estrangeiro, aceito sob quaisquer das formas de ingresso regulamentadas, somente
podera ser matriculado em curso de graduacao da FAHOR quando apresentar o visto temporario
devidamente regularizado. O estudante estrangeiro que pretenda realizar estudos por mais de um
ano deverd apresentar, no curso de Ultimo més de vigéncia de seu visto, comprovacéo de haver
solicitado prorrogacgdo de sua estada (Portaria GR 2325/88).

SECAO | - MATRICULA DE INGRESSANTE

Art. 17 — Para matricula de ingresso nos cursos de graduacgdo da FAHOR exige-se dos candidatos:

a) Certificado de concluséo de curso de Ensino Médio, ou equivalente, e respectivo histérico
escolar, ou diploma e histérico escolar de curso superior devidamente registrado;

b) Classificagdo em concurso vestibular da FAHOR,;

¢) O candidato brasileiro ou estrangeiro que tenha realizado estudos correspondentes ao
Ensino Médio no Exterior dever4 apresentar declaracdo de equivaléncia do mesmo para
prosseguimento de estudos em nivel superior. Essa declaracdo deverd ser obtida junto a
Coordenadoria de Ensino da Secretaria de Educagdo. O diploma ou certificado de conclusdo do
ensino médio e o histérico escolar deverdo estar autenticados pela autoridade consular brasileira no
Pais de onde se origina a documentacéo (Resolugbes CFE 9/78 e 4/80);

d) Os candidatos brasileiros devem apresentar, ainda, a cédula de identidade, e os
estrangeiros, a cédula de identidade de estrangeiro (RNE).

TITULO IV - DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS
ACADEMICOS

CAPITULO | - DA CRIACAO DE CURSOS DE GRADUACAO

Art. 18 - A criacdo de novos cursos de graduagdo € da competéncia do Conselho de Ensino
Superior da Instituicéo.

15



SECAO | - DAS DISCIPLINAS ISOLADAS

Art. 19 - Para complementacdo ou atualizacdo de conhecimentos, sera permitido a qualquer
graduado em nivel superior, portador de Diploma ou ndo, a inscricdo em Disciplina Isolada, sem a
exigéncia de classificagcdo em qualquer forma de concurso, dependendo apenas da existéncia de
vaga.

§ 1° - Para efeito do disposto no caput deste artigo, sera considerada Disciplina Isolada
qualquer disciplina constante do elenco de disciplinas ativas registradas pela FAHOR.

§ 2° - Os créditos decorrentes de aprovacdo em Disciplina Isolada somente serdo
reconhecidos como aproveitamento de estudos pela FAHOR, em caso de posterior ingresso do aluno
em curso de graduacao desta Faculdade, e desde que obtidos na vigéncia do curriculo atual do curso
no qual ingressou.

§ 3° - A matricula do aluno para cursar Disciplina Isolada serda mantida por 02 (dois)
periodos letivos, a partir do semestre seguinte a aprovagdo da solicitacéo, durante os quais podera se
inscrever em, no maximo 02 (duas) disciplinas por periodo, consecutivas ou nao, e findo este prazo
terd a sua matricula desativada, ndo sendo mais permitida nova matricula nesta modalidade.

§ 4° - A reprovacao em Disciplina Isolada acarreta o imediato cancelamento da matricula,
ficando o aluno impedido de se matricular novamente, mesmo sem ter completado os 02 (dois)
periodos concedidos.

Art. 20 - Os requerimentos de inscricdo em Disciplina Isolada serdo dirigidos a Secretaria
Académica da FAHOR, em época prevista no Calendario Académico devendo sofrer:

a) apreciacdo pelo Coordenador de curso, das razdes que justificam o pedido e da
necessidade de pré e co-requisitos;

b) encaminhamento pelo Coordenador de curso, no caso de deferimento ou ndo da
solicitacdo, a Secretaria Académica, do requerimento do solicitante para matricula.

SECAO Il - DA DISPENSA DE DISCIPLINA

Art. 21 - Dispensa de disciplina ou aproveitamento de disciplina é o reconhecimento do valor
formativo equivalente a disciplinas do curriculo da FAHOR, obrigatéria(s), optativa(s) ou eletiva(s),
cursada(s) com aproveitamento em Instituicdo de Ensino Superior ou de disciplina isolada cursada
nesta instituicao, observado o disposto no paragrafo 2° do artigo 19.

§ 1° - O reconhecimento a que se refere este artigo importara na atribuicdo dos créditos
correspondentes aos do curriculo desta Faculdade.

§ 2° - Os alunos que ingressaram através de vestibular, reingresso, mudanc¢a de curso ou
transferéncia, excetuada a obrigatéria, terao dispensa de disciplina, sempre que tenham cursado com
aproveitamento, em outra Instituicdo de Ensino Superior ou nesta Faculdade, disciplina (s) cujo(s)
programa(s) seja(m) considerado(s) equivalente(s) em conteldo e carga horaria, com variagao
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inferior de até 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria destinada a disciplina equivalente nesta
Faculdade.

§ 3° - Para efeito de analise de dispensa de disciplinas, alunos deverao apresentar histérico
escolar original e os respectivos programas das disciplinas objeto da solicitacéo.

§ 4° - Os alunos ingressantes por vestibular e que pretendam dispensa de disciplina (s)
deverdo, por ocasido da matricula, apresentar ao Coordenador do Curso a documentag¢éo necessaria
para que seja organizado o seu Plano de Estudos para o seu primeiro periodo letivo.

Art. 22 - Cabe ao Coordenador de Curso, a decisdo sobre o reconhecimento de matérias e
disciplinas, visando suas dispensas.

Art. 23 - Somente sera concedida dispensa de disciplinas quando cursadas em periodo que anteceda
o inicio dos estudos do aluno nesta Faculdade.

Paragrafo Unico — Somente por decisdo do Colegiado de Curso, podera ser concedida
dispensa de disciplinas cursadas em outras IES, durante periodos de trancamento de matricula do
aluno na FAHOR.

SECAO Il - DO PERIODO DE AJUSTE

Art. 24 - Os ajustes serdo procedidos pelos académicos, e a seu critério, a cada periodo letivo, na
ocasido prevista no Calendario Escolar e Administrativo de Atividades Académicas, em decorréncia
de pré-requisito ou reprovacéo de determinada disciplina.

SECAO IV - DO CANCELAMENTO DE DISCIPLINA

Art. 25 - O Cancelamento de Disciplina(s) podera ser solicitado pelo aluno que, por motivo justificado,
ndo possa cursar disciplina(s) em que tenha solicitado inscricdo, mediante solicitagdo a Secretaria
Académica, através de formulario préprio e dentro dos prazos previstos no Calendario Escolar.

§ 1° - O aluno que deixar de cursar uma disciplina, sem efetivar o seu cancelamento, tera
mantido a sua inscri¢cdo nesta disciplina, com os registros das situacfes dai decorrentes.

§ 2° - SO sera permitido ao aluno cancelar a mesma disciplina por 02 (duas) vezes, no

maximo, consecutivas ou nao.
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CAPITULO IIl - DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO
DE MATRICULA

SECAO | - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 26 - O aluno que néo puder cursar disciplinas no periodo letivo e, dentro do prazo previsto no
Calendario Escolar, solicitar trancamento de matricula a Secretaria Académica sera considerado
aluno com Trancamento Solicitado

Art. 27 - O aluno que néo fizer a inscricdo, no minimo, de 12 (doze) créditos estipulado sera
considerado aluno com Trancamento Automatico , excetuados os provaveis formandos.

Art. 28 - O aluno que, findo o periodo letivo, tiver fregliéncia insuficiente em todas as disciplinas nas
quais se inscreveu terd registrado Trancamento Automatico por Abandono  naquele periodo letivo.

Paragrafo Unico - As notas finais obtidas nesta situacéo ndo serfo registradas.

Art. 29 - O Trancamento de Matricula, de qualquer modalidade, somente sera permitido por até 02
(dois) periodos letivos, consecutivos ou nao.

81° - O aluno que, transcorrido o limite do niumero permitido de periodos em trancamento,
deixar de fazer a inscricdo em disciplinas no periodo letivo imediatamente subsequiente, sera
considerado aluno em Abandono de Curso e terd sua matricula cancelada pela FAHOR.

§ 2° - O aluno com Trancamento Automatico tera garantido, obedecido ao limite disposto
no caput deste artigo, reabertura de matricula, através da inscricdo em disciplinas no periodo
seguinte.

§ 3° - O aluno com Trancamento Solicitado podera retornar as atividades discentes, antes
de decorrido o prazo, mediante solicitacdo a Secretaria Académica , através de formulario proprio e
dentro do periodo previsto no Calendario Escolar.

§ 4° - Nao sera computado para efeito de integralizagao curricular o tempo em que o aluno
permanecer com Trancamento de Matricula .

§ 5° - O aluno que estiver em situagdo de Trancamento e por ocasido de Reabertura de
Matricula o seu curso tiver sofrido alteracao curricular, fica sujeito, em seu retorno, a adaptacao ao
curriculo vigente.

§ 6° - O aluno que tiver a sua matricula trancada automaticamente podera requerer,
obedecidos aos prazos estabelecidos no Calendario Escolar, reversdao de sua situagcdo para
Trancamento Solicitado naquele periodo letivo.

§ 7° - O aluno cuja solicitagdo de Permanéncia de Vinculo for deferida, contabilizarg, para
efeito do disposto no paragrafo 1° deste artigo, os periodos anteriores de trancamento de matricula.
Fica este aluno obrigado a proceder a Inscricdo nas Disciplinas Obrigatdrias da nova habilitacdo no
periodo imediatamente subsequente aquele em que obteve a permanéncia sob pena de ter sua
matricula retirada do cadastro de ativos por ocasidao da formatura
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§ 8°- E vedado ao aluno vestibulando o trancamento de matricula, no mesmo periodo letivo
do seu ingresso, e se incurso no Trancamento Automético por Abandono, terd sua matricula
cancelada.

SECAO Il - DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 30 - O Cancelamento de Matricula ocorrera nos seguintes casos:

| - ndo obtencgédo dos créditos necessarios a conclusédo do curso dentro do prazo maximo de
permanéncia fixado pela legislagcdo superior;

Il - abandono de Curso;

Il - ndo inscricdo em disciplinas no primeiro periodo letivo imediatamente subsequente ao
seu ingresso na Faculdade;

IV - solicitagao oficial, por iniciativa do préprio aluno;
V - insuficiéncia de aproveitamento escolar;

VI - motivos disciplinares, nos casos previstos pelo Estatuto e Regimento Geral desta
Faculdade.

Art. 31 - Ao término da inscricdo em disciplinas, em cada periodo letivo, sera processado pela
Secretaria Académica o Cancelamento de Matricula dos alunos incursos nos casos previstos nos
itens I, 1l, lll e V do artigo 30 deste Regulamento, e feita a comunicacdo as Coordenacbes dos
Cursos.

CAPITULO IV - DO CALENDARIO ESCOLAR E ADMINISTRATIV O
DE ATIVIDADE ACADEMICA

SECAO | - DA COMPETENCIA

Art. 32 - Compete ao Conselho de Ensino Superior , anualmente, apds examinar proposta da
Coordenacao Geral , aprovar o Calendario Escolar e Administrativo de Atividade Académica.

SECAO Il - DO PERIODO LETIVO ESPECIAL

Art. 33 - O Periodo Letivo Especial ou intensivo de férias destina-se a possibilitar o oferecimento de
disciplinas obrigatérias e tem como finalidade a adequacéo do fluxo dos alunos dentro dos cursos.
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§ 1° - As atividades didaticas no Periodo Letivo Especial deverdo obedecer as disposicdes
vigentes para o Periodo Letivo Regular exceto no que tange a duracéo de dias letivos, acrescido do
dia letivo destinado a Verificagdo Suplementar ou exame final.

§ 2° - A turma deverd ter, no minimo, 20 (vinte) alunos, podendo a coordenacao,

excepcionalmente e atendendo a solicitagdo fundamentada pelos académicos, formar turma com
ndmero menor.

§ 3° - Os critérios de aproveitamento escolar no Periodo Letivo Especial serdo os mesmos
adotados para o Periodo Letivo Regular.

CAPITULO V - DOS DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
ACADEMICOS

SECAO | - DO DIARIO DE CLASSE

Art. 34 - O Diério de Classe deveré conter:
a) nome da disciplina e respectivo codigo;
b) periodo letivo, més e ano, a que se refere;
c) codigo da turma;
d) nome e matricula dos alunos inscritos;

e) campos destinados ao registro de freqiiéncia, aproveitamento escolar e conteludo
ministrado.

§ 1° - O preenchimento do Diario de Classe com as anotacdes de freqiiéncia, notas e
conteudo programatico é de responsabilidade do professor designado pela Coordenacéo do Curso
para aquela disciplina/turma, sendo considerada falta grave o seu ndo preenchimento adequado.

§ 2° - O aluno que nédo constar do Diario de Classe emitido apds o término do Periodo de
Ajuste, em nenhuma hipétese, excetuado comprovado erro administrativo, podera ter nele registradas
seu nome, notas e freqiiéncia pelo professor .

§ 3° - No preenchimento da frequéncia do aluno, o professor devera consignar uma
presenc¢a ou auséncia para cada hora/aula efetivamente ministrada.

SECAO Il - DO APROVEITAMENTO ESCOLAR

Art. 35 - A aprovagdo do aluno em disciplina do Curso de Graduacdo ter4 por base notas e
frequéncia, estabelecendo-se, como condi¢cdes necessérias e suficientes para a aprovacdo, a
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obtenc¢do de Nota Final minima 8,0 (oito virgula zero) e freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) do total de horas/aula efetivamente estabelecido para a disciplina.

§ 1°- Para cada disciplina havera obrigatoriamente mais de uma verificagédo, por turma, por
periodo letivo, excluido o Exame Final, e realizadas dentro dos horarios estabelecidos e registrados
no Quadro de Horarios.

§ 2°- A escala de afericao do aproveitamento escolar serd expressa por notas de 0 (zero) a
10 (dez), com apenas uma casa decimal.

8§ 3° - Nos Calendarios Escolar e Administrativo de Atividades Académicas sera
estabelecido um periodo destinado ao Exame Final, imediatamente apds o Periodo Letivo Regular.

§ 4° - Quando a Nota Final se situar entre 3,0 (trés virgula zero) e inferior a 8,0 (oito virgula
zero) o aluno devera ser submetido a Exame Final, dentro do periodo definido no Calendério Escolar,
com conteudo programatico e data fixados pelo professor responsavel pela disciplina, respeitado o
prazo do calendario de atividades.

§ 5° - Sera reprovado o aluno que obtiver Nota Final menor que 3,0 (trés virgula zero), sem
direito a Exame Final, e esta nota sera considerada para fins do célculo do Coeficiente de
Rendimento.

§ 6° - Sera aprovado na disciplina o aluno que obtiver na média aritmética entre a nota final
da disciplina e a nota obtida no Exame Final média minima 6,0 (seis virgula zero).

§ 7° - O Exame Final serd realizado por turma e dentro dos periodos estabelecidos pelo
Calendario Escolar, respeitado o horario da disciplina e decorridas, no minimo, 48 (quarenta e oito)
horas da divulgacéo da Nota Final.

§ 8° - Sera reprovado, sem direito ao Exame Final, o aluno que n&o obtiver a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas/aula estabelecido para a disciplina,
independente de alcan¢ar Nota Final igual ou superior a 8,0 (oito).

§ 9°- N&o ha Abono de Faltas a aulas ou provas mesmo que o aluno comprove, atravées de
documentos, viagens a servigo ou trabalho extraordinario, seja em 6rgdos publicos ou entidades
privadas, excetuados os casos incursos no que dispde o artigo 77 do Regulamento do Corpo de
Oficiais da Reserva do Exército, aprovado pelo Decreto n° 85.587 de 25 de dezembro de 1980, desde
gue devidamente documentados.

SECAO Il - TRATAMENTO ESPECIAL

Art. 36 - Poderdo requerer os beneficios do Tratamento Especial os alunos amparados pelo que
dispdem as Leis n° 4375/64, 6202/75, o Decreto-Lei n® 1044/69, os Decretos n°® 54215/64, 69053/71
e Portaria 646/79. O Tratamento Especial consiste de exercicios domiciliares programados pelos
professores das disciplinas durante o periodo de afastamento do aluno. O Tratamento Especial sera
concedido em casos permitidos por lei.

Paragrafo Unico - Enquadra-se na legislag&o os seguintes alunos:
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a) Portadores de afeccdes morbidas, congénitas ou adquiridas, que determinem distarbios
agudos, caracterizados por incapacidade fisica relativa, de ocorréncia isolada ou esporadica,
incompativel com a freqliéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifigue a conservacédo de
gualidades intelectuais e emocionais necessdarias para o cumprimento de atividades escolares em
novos moldes;

b) Alunas gestantes, a partir do oitavo més, ou do surgimento de situagdes decorrentes do
estado de gravidez;

c) Participantes de congresso cientifico, de ambito nacional ou internacional;

d) Participantes de competicdes artisticas ou desportivas, de ambito nacional ou
internacional, desde que registrados como competidores oficiais, em documento expedido por
entidade oficial;

e) Aluno portador do Servigo Militar obrigado a manobrar;

f) Aluno(a) submetido(a) a procedimento cirdrgico de acidente que exija longo periodo de
convalescenca.

N&o sera, portanto, possivel justificar as faltas em caso de auséncias relacionadas a atividade
profissional, por exemplo.
Essas faltas deverao ser controladas pelos alunos e mantidas dentro do limite maximo permitido.

SECAO IV - SOLICITACAO DE TRATAMENTO ESPECIAL

Art. 37 - Se o aluno estiver enquadrado em um dos itens que permitem a solicitagcdo do tratamento
especial, devera proceder do seguinte modo:

a) O requerimento com a solicitagdo do Tratamento Especial devera ser protocolado na
Secretaria Académica pelo aluno ou por seu representante legal, no maximo 72 (setenta e duas)
horas ap6s o primeiro dia de afastamento;

b) Tal requerimento devera estar acompanhado por documentos que comprovem as razées
do pedido de Tratamento Especial;

c¢) Depois do protocolo, o caso sera levado ao Coordenador do Curso que julgard o pedido
de acordo com as normas vigentes;

d) Se a solicitagdo for aprovada, o Coordenador a encaminhard aos professores das
disciplinas cursadas pelo aluno. Cada professor organizara, entdo, uma lista de tarefas relacionadas
ao contetido ministrado em sala de aula, a serem realizadas pelo aluno ausente, em sua casa;

e) As atividades solicitadas pelos professores serdo imediatamente encaminhadas ao aluno
para que ele inicie o cumprimento das tarefas;

f) A realizacdo destas atividades e a sua entrega nos prazos estabelecidos pela
Coordenacao permitird a avaliagdo da aprendizagem;
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g) As faltas somente seréo justificadas apos a corre¢éo dos trabalhos pelo professor;

h) O Tratamento Especial é facultado apenas para justificativa de faltas. Caso o aluno néo
participe de algumas avaliagbes durante o periodo de afastamento devera requerer Prova de
Segunda Chamada,;

i) O aluno tera prazo igual ao periodo de afastamento para a entrega dos trabalhos
académicos;

j) Todos os trabalhos de Tratamento Especial deverdo ser entregues no protocolo da
Instituicao.

Art. 38 - Nao sera concedido o Tratamento Especial aos alunos que:

a) por ocasiao da solicitacao ja tiverem ultrapassado os 25% (vinte e cinco por cento) de
faltas permitidos;

b) néo fizerem a solicitagdo dentro dos prazos previstos neste Regulamento;
¢) ndo anexarem na ocasiao da solicitacdo os documentos exigidos;
d) ndo se submeterem a pericia médica, quando for o caso.

Paragrafo Unico - Para a concessdo do Tratamento Especial referente aos casos
enquadrados nas letras a e b do artigo 31, o impedimento previsto devera ser em periodo igual ou
superior a 10 (dez) dias.

Art. 39 - A solicitacdo de Regime Excepcional de Aprendizagem devera ser protocolada na FAHOR
ao qual o curso do aluno se vincula, obedecendo, cada um dos casos previstos no artigo 31, supra,
ao seguinte:

a) alunos que se enquadrem nos casos previstos na letra a e f deverdo dar entrada na
solicitagdo, pessoalmente ou por procurador, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis
decorridos da instalacdo do processo mérbido, agudo ou cirlrgico, anexando o respectivo
atestado médico;

b) alunas que se enquadrem nos casos previstos na letra b deverdo dar entrada na
solicitagdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias antecedentes a presumivel data do parto,
anexando a respectiva declaracdo médica, da qual conste a data provavel do parto, ou no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir de complicagdo decorrente do estado de
gravidez, igualmente comprovadas por atestado médico indicando o processo morbido;

c) alunos que se enquadrem nos casos previstos na letra ¢ e e deverdo dar entrada na
solicitagdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias antecedentes a data prevista para o inicio do
evento, anexando o comprovante da sua inscricdo no mesmo e, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis apOs o término do evento, apresentar a Coordenacgdo de Curso documento
comprobatério de sua efetiva participacao;

d) alunos que se enquadrem nos casos previstos na letra d deverdo dar entrada na

solicitagdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias antecedentes a competi¢cdo, anexando
documento expedido por entidade oficial no qual se encontre registrado como competidor
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oficial e, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o término do evento, apresentar a
Coordenacéo de Curso documento comprobatério de sua efetiva participacao.

SECAO V - DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 40 - Somente recebera o diploma o aluno que integralizar o Curriculo Pleno de seu curso.

Paragrafo Unico — Considera-se integralizacdo curricular, a obtengdo do numero total de
créditos nas disciplinas fixadas no Curriculo Pleno do Curso, ai incluidos os créditos de disciplinas
eletivas e optativas, a qual devera ser obtido integral e individualmente nas disciplinas que assumam
esse carater.

Art. 41 - Os prazos minimo, médio e maximo de permanéncia do aluno no curso visando a
Integralizacao Curricular serdo fixados nos curriculos plenos.

a) Ultrapassado o prazo maximo de permanéncia definido no curriculo pleno do curso, o
aluno terd sua matricula cancelada, desde que ndo seja concedida dilatacdo do seu prazo de
permanéncia.

b) Caracterizada a impossibilidade de o aluno integralizar seu curriculo dentro do prazo
maximo, apds o exame de seu aproveitamento escolar pela Coordenacdo de Curso, este aluno sera
por ela notificado, tomando ciéncia, com vistas a solicitagdo de dilatacdo do seu periodo de
permanéncia.

¢) Nos dois semestres antecedentes ao prazo maximo estabelecido no curriculo pleno para
integralizacdo curricular, o aluno podera, mediante exposicdo de motivos, conforme prevé a
legislacdo superior, requerer ao Colegiado de Curso a autorizacdo para prorrogar o seu periodo de
permanéncia na Faculdade, ndo podendo este novo prazo ser superior a 50% (cinglienta por cento)
do limite maximo de permanéncia definido pelo curriculo pleno.

d) Perderd o direito a prorrogacdo do periodo de permanéncia o aluno que apresentar
insuficiéncia de rendimento escolar, decorridos 80% (oitenta por cento) do tempo maximo para a
permanéncia, prevista no curriculo pleno, nao tiver obtido 50% (cinquenta por cento) dos créditos das
disciplinas necessarias para a integralizacao curricular; e

e) O aluno que for reprovado em uma mesma disciplina por 4 (quatro) vezes,
consecutivamente ou nao.

SECAO VI - DOS DOCUMENTOS OFICIAIS ESPECIFICOS DA G RADUAGAO

Art. 42 - Sdo considerados documentos oficiais especificos da Graduagéo:
a) Diploma de Graduacéo;
b) Historico Escolar;

c) Boletim de Controle;
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d) Carteira de Estudante;
e) Certificados e Declaractes especificos, padronizados pela FAHOR.
Art. 43 - A expedicdo dos documentos referentes as atividades de graduacéo sera atribuicao:
a) Da Secretaria Académica;
b) Das Coordenacdes de Curso;
c¢) Do Diret6rio Académico.
Art. 44 - Caberd a Secretaria Académica manter sob sua guarda:
a) registro dos documentos referentes a matricula de alunos;
b) livros de Registro de Diplomas e Certificados;
c) registro de curriculos vigentes e extintos dos cursos de graduacao;
d) registro de atividades de Estagios Curriculares.

e) os requerimentos de Permanéncia de Vinculo, de Trancamento e Cancelamento de
Disciplinas, as listas de Provaveis Formandos, o cadastro de alunos e as atas das reunides.

Art. 45 - O arquivamento dos livros e documentos referentes as atividades de graduacéo devera ser
mantido rigorosamente em dia, para pronto manuseio, consulta e comprovacdo, de modo a facilitar
qualquer pesquisa, ficando a responsabilidade pela movimentacédo do arquivo com o Secretario(a) da
instancia responsavel pela guarda.

Paragrafo Unico - O aluno que tiver cessado seu vinculo com a Faculdade tera o registro de
suas atividades académicas arquivado em definitvo e mantido sob a guarda da Secretaria
Académica.

Art. 46 - O arquivamento dos documentos referentes as atividades académicas dos Cursos de
Graduacao entender-se-a como definitivo no que se refere a:

a) Livros de registro de atas dos Colegiados, de Plenarias de Departamentos;
b) Histoérico Escolar de ex-alunos, concluintes de cursos de graduagdo ou nao.

Paragrafo Unico - O arquivamento de que trata o item b, podera ser processado com a
adocéo de:

a) encadernacédo da ficha original correspondente a cada ano de atividade encerrada;
b) microfilmagem;
¢) sistema informatizado.

Art. 47 - A documentagéo que instruiu os registros para arquivamento definitivo podera ser eliminada,
observando-se o disposto a seguir:

a) estarem esgotados 0s prazos para requerimento de revisdo de provas e de alteracbes de
notas e de freqiiéncia;

b) ter sido feito registro, para arquivamento definitivo nas instancias competentes, dos dados
constantes nestes documentos;

25



SECAO VIl - DA IMPOSICAO DO GRAU

Art. 48 - A Imposicao do Grau aos alunos dos cursos de Graduacdo é ato oficial e obrigatorio,
realizado pelo Diretor ou por seu representante legal, efetivada preferencialmente durante a
cerimdnia de Colagéo de Grau.

a) A cerimdnia de Colacdo de Grau, citada no caput deste artigo, € evento prioritario a
qualquer outro no ambito da Faculdade, devendo constar do Calendario Académico, observadas as
normas vigentes.

b) A Imposicdo do Grau, em ocasides excepcionais, poderd ser realizada, individual ou
coletivamente, em data diferente da ceriménia de Colacao de Grau.

c) A cerim6nia de Colacao de Grau sera definida por Ordem de Servi¢co do Diretor.

TITULO VI - DO ESTAGIO

CAPITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 49 - A atividade de estagio é de natureza exclusivamente discente e ter4 como finalidade:
a) aprimoramento discente;
b) preparacao profissional.

Art. 50 - Os estagios serdo caracterizados, segundo a sua vinculagdo com os cursos de graduagdo
desta Faculdade, da seguinte forma;

a) Estagios Curriculares;
b) Estagios Extracurriculares.

§ 1° - Considerar-se-a Estagio Curricular aquele previsto nos curriculos minimos e/ou plenos
dos cursos de graduacdo e regulamentados por este instrumento, sendo consideradas suas
atividades como disciplina obrigatoria.

§ 2° - Considerar-se-a Estagio Extracurricular aqueles que, de natureza exclusivamente
discente e sem vinculo empregaticio, ndo estiverem obrigatoriamente previstos nos curriculos
minimos ou plenos dos cursos de graduagéo.

§ 3° - Os estagios extracurriculares deverao ter carga horaria de, no maximo, 20(vinte)
horas por semana, considerando ndo estarem previstos na distribuicdo de carga horaria do curso.

Art. 51 - Os estagios proporcionados pela FAHOR sdo oferecidos aos alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduacdo, podendo também, ser oferecidos a alunos de outras
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instituicdes, mediante convénio, e a pessoas fisicas que pretendam aprimorar sua formacao discente
ou profissional, podendo, neste Ultimo caso, ser cobrada taxa de inscri¢ao.

Art. 52 - Os procedimentos referentes a estagios de alunos desta Faculdade serdo coordenados
pelas Coordenacgbes de Curso , através de sua Comisséo de Estagio.

Paragrafo Unico: A Coordenacdo de Estagios de cada curso definird a possibilidade de participag&o
do aluno em um programa de estagio considerando o plano de atividades previsto, e sua
compatibilidade com os objetivos de formacdo de cada curso e com as disciplinas cursadas pelo
estudante.

CAPITULO Il - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 53 - Sera considerado campo de estdgio o espaco pedagdgico pertencente a FAHOR ou néo,
autorizado pelos Coordenadores de Curso.

a) Os estagios curriculares e os nao curriculares, realizados fora do ambito da FAHOR,
poderdo recorrer ao sistema de ensino e setores de producao e de servigos, publicos e privados, que
mantenham em seus quadros funcionais profissionais exercendo funcdes especificas, desde que
aprovados pelas instancias competentes, mediante condi¢cdes acordadas em instrumentos oficiais
celebrados entre a Faculdade e a entidade concedente.

b) Os estagios extracurriculares, dentro da FAHOR, poderao utilizar como campo de estagio
orgaos, setores ou servicos da Instituicdo.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54 - As disposicdes do presente Regulamento serdo complementadas por Instru¢gdes Normativas,
emanadas das instancias competentes.

Art. 55 - Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria, vigendo até posterior apreciagédo e
pronunciamento do Conselho de Ensino Superior

Art. 56 - Esta regulamentacgédo sera revista e adequada periodicamente, no minimo a cada 02 (dois)
anos, pelo Conselho de Ensino Superior , examinando propostas encaminhadas pela Coordenacao
Geral, Coordenacdes de Curso, Departamentos de Ensino e Diretérios Académicos, bem como os
casos omissos neste Regulamento, ocorridos neste periodo.

Art. 57 - O pagamento das mensalidades devera ser efetuado até o dia 10 (dez) de cada més, para
gue o académico obtenha o desconto por pontualidade determinado em 5% (cinco por cento). Se
passar da data do vencimento, perdera o desconto por pontualidade.

Art. 58 - O presente regulamento entrara em vigor apés apreciacdo e aprovacado pelo Conselho de
Ensino Superior da FAHOR devendo ser amplamente divulgado em todas as instancias da
comunidade académica.
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