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PORTARIA COLEGIADO ADMINISTRATIVO N° 01/2018

DISPOE SOBRE A IMPRESSAO DOS
INSTRUMENTOS DE AVALIACAO E
MATERIAL DIDATICO, PELOS DOCENTES
NA FACULDADE HORIZONTINA — FAHOR.

O Colegiado Administrativo da Faculdade Horizontina —
FAHOR, mantida pela Instifuicdo Sinodal de Assisténcia
Educacdo e Culiura — ISAEC, ne uso das suas prerrogativas
institucionais e legais, especialmente o que determina o
Regimento Internc da FAHOR e:

- Considerando a necessidade de organizagdo do processo de circulagéo de arquivos e
impressao dos instrumentos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes;

- Considerando a necessidade de seguranca, sigilo e protecio da informacdo quantc as
avaliagbes de aprendizagem, estabelece o seguinte:

Art. 1° — Os docentes da Faculdade Horizontina - FAHOR devem enviar a verséo final,
revisada pelo Coordenador do curso, dos arquivos referentes aos instrumentos de avaliacao
até o  horario limite das 16h do dia da realizagdo da avaliacdo, para
secretaria@fahor.com.br;

Art. 2° - Para que a impressao esteja disponivel na Central de Atendimento da unidade em
que a avaliacAo sera realizada, no campo “assunfo”, da mensagem, o professor devera
mencionar "A/C Centro” para retirada na Central de Atendimento da unidade Centro e “A/C
Campus” para retirada na Central de Atendimento da unidade Campus.

§ 1° - No Campus Centro o material de avaliagdo devera ser impresso quando iniciar o
segundo turno de trabalho (noite) do {a) colaborador (a), evitando a presenca de estudantes
no atendimento;

§ 2° - No Campus Arnoldo Schneider o material de avaliagdo devera ser impresso evitando a
presenca de estudantes no atendimento.

Art. 3% - A impress&o de material didatico para posterior reproducéo pelos estudantes deve
ser encaminhada até o limite das 17h do dia da sua utilizacéo, para impressao@cfil. com.br,
no caso da retirada na unidade centro e: impressao@fahor.com.pr, no caso da retirada na
unidade campus. N
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Art. 4° - No corpo da mensagem de solicitagdo de impressdo, de avaliagdo e material
didatico, o professor devera informar:

- nimero de copias;

- impressdo em folhas individuais (quando for o caso, sendo que o padréo & impressao
frente e verso - ecologicamente mais correto);

- Impressao de duas laudas por folha (quando for possivel para maior econaomia de papel —
nos moldes da avalia¢do interdisciplinar);

- folhas grampeadas (quando for o caso).

Art. 5° - Esta Portaria entrard em vigor na presente data.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Horizontina, RS, 26 de junho de 2018.
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